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	「QSIP 校本專業支援」�網上系統操作示範
	網上系統簡介
	�學校／團體在網上報名系統�提交查詢
	學校／團體在客戶網上平台填寫基本資料
	學校／團體在客戶網上平台提交查詢
	學校／團體遞交查詢後，�系統會發出電郵通知至學校電郵及主要聯絡人電郵。
	同時，如學校／團體首次於網上系統建立帳戶，QSIP會於處理資料後，透過電郵向主要聯絡人及學校電郵發出帳戶編號及密碼。
	�QSIP收到學校／團體的查詢後，�將初步與學校聯絡人接洽，了解學校需要，�共商協作方案。
	 �支援內容建議及報價�(只適用於毋須招標及書面報價的情況)
	支援建議及報價單備妥後，�學校／團體主要聯絡人會收到QSIP以電郵發出之報價單。
	學校／團體在客戶網上平台上�可見報價單為等待檢閱的狀態。
	如學校／團體接受報價，請按「接受報價」。
	同時，學校／團體在網上客戶平台�可見報價單為已接納的狀態。
	如學校／團體需修訂報價內容，請按「拒絕／修訂報價」。�QSIP收到通知後，會重新擬訂報價單。
	 �合作協議
	合作協議備妥後，�學校／團體會透過電郵收到擬定合約。
	學校／團體在網上客戶平台�可見合約為等待檢閱的狀態。
	如學校／團體接受合約，請按「確認」。
	學校／團體在網上客戶平台�可見合約為已確認的狀態。
	如學校／團體需修改合約內容，請按「拒絕」。 �QSIP收到通知後，會重新擬訂合約。
	收到確認後，QSIP 將寄出合約正本，�學校／團體主要聯絡人會收到電郵通知。�請學校／團體簽妥及蓋印後，寄回一式兩份合約至QSIP。
	QSIP收到回郵並簽妥合約後，�將向學校／團體寄出一份已簽署的合約，以茲記錄。�學校／團體主要聯絡人會收到電郵通知。
	學校／團體在網上客戶平台�可見合約為已完成的狀態。�
	 �校本支援工作正式展開�

